Servizi e-business — GESTIONE ELETTRONICA BANDI UE
MANUALE CANDIDATO BANDI UE

Milano, 21/06/2014




Gentile Utente,

guesto manuale illustra I'utilizzo del servizio di Gestione elettronica Bandi UE in
qualita di Candidato.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per riuscire a usufruire al
meglio del servizio.
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Descrizione scenario

» Le societa del Gruppo Snam pubblicano i Bandi UE nelle gazzette ufficiali (GUE, GURI), sui principali

guotidiani d’ltalia (almeno2) e nella sezione e-Business del Portale Snam.

» |l Servizio e-Business del Gruppo Snam offre la possibilita di gestire in elettronico tutta la

documentazione inerente il Bando.

= Gestione in elettronico - pubblicazione, ricezione, condivisione dei documenti con i membri della
Commissione — che ha I'obiettivo di rendere piu snello il processo, facilitando lo scambio documentale tra

candidati e societa del Gruppo.
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Autoregistrazione

Le Societa interessate a candidarsi per un Bando potranno inserire la propria documentazione soltanto

previa Registrazione sul Portale Snam, nella sezione e-business.

La registrazione dovra avvenire una sola volta per ricevere le credenziali di accesso al Servizio.

In sede di accesso alla autoregistrazione e richiesta I'accettazione del regolamento on-line.

Un set di controlli aiutera il Candidato durante la registrazione.

Al termine dell’Autoregistrazione il Candidato ricevera la mail con i dati di accesso
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Percorso a menu — Elaborazione offerta

Il Candidato in possesso di utenza e password accede al Servizio dal Portale Fornitori.

Per accedere alla gestione elettronica dei Bandi, deve selezionare il processo Bandi UE e successivamente

la sezione Area di lavoro della societa di interesse.

m Cercare: Q- Nuova sessione SAP Store Esequire logoff
N/ W

Indietro _Confinuare ¢ Slorico  Prefenli  Persomalizzare View Help Benvenuto/a: ALESSANDRO PONTARA
andi

Area di lavero Gruppo Snam

4 Bandi UE = Area dilavoro Gruppo Snam

Area di lavoro Halgas Area di lavoro Napoletanagas Area di lavoro Toscana Energia

A tutto schermo Obﬁonf -

» Bandi
Bandi

=, Elaborare offerte

AR

2
.



Elaborazione offerta

Accedere alla transazione cliccando la voce Elaborare offerte .

m Cercare: L= Nuova sessione SAP Store Esequire logoff
YAY

4 Indietro. Confinuare ¢ Slorico  Preferifi Personalizzare View Help Benvenutofa: ALESSANDRO PONTARA

-

Bandi UE

Area di lavoro Gruppo Snam Area di lavoro Halgas Area di lavoro Napoletanagas Area di lavoro Toscana Energia

4 Bandi UE = Area di lavoro Gruppa Snam A tutto schermo Obﬁonf -

=
. Elaborare offerte

» Bandi
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Accettazione on-line del regolamento

"REGOLAMENTO GESTIONE ELETTRONICA BANDI GRUPPO SNAM™

Art.1
Oggetto

1.1 Il presente Regelamento disciplina la procedura di auto-registrazione e di gestione elettronica Bandi tramite la quale | CANDIDATI
possono sottoporre le loro candidature.

1.2 La partecipazione a Bandi & pubblica. Tutte le societd interessate a candidarsi per un Bando elettronico possone, previa registrazione,
sottoporre la propriz decumentazione allindirizzo www.snam.it nella sezione Fornitor -> e-Business.

Art.2
Norme generali

2.1 1| CANDIDATO & obbligato ad accettare il presente Regolamento al momento dell’aute-registrazione. Ad ogni accesso al Servizio di
gestione elettronica Bandi gli sar richiesta |a conferma dell'accettazione. La mancata accettazions online comporterd l'impessibilica di
sottoporre la propria candidatura.

Art.3
Modalita di accesso

3.1 I requisiti minimi dell'hardware, del software e dell'accesso ad internet necessari per la partecipazione ai Bandi elettronici sono pubblicat
all'indirizze www.snam.it nella sezione Fomiteri -> e-Business. L'acguisto, l'installazione, la configurazione e la gestiene dell'hardware, del
software e dell'accesso internet sono ad esclusive carico e sotto la respensabilita del CANDIDATO.

3.2 La partecipazione a Bandi elettronici richiede |z registrazione sul Portale e l'identificazione del CANDIDATO mediante codice utente
(userid) ed un codice operative [password) assegnati al momento dell’aute-registrazione.

3.3 Al fine della registrazione e dell’assegnazione dellz userid e della passwerd, il CANDIDATO & tenute a fornire i propri dati e le
informazioni necessarie per la sua corretta identificazione attraverso la compilazione e l'invio del medule online di auto-registraziene. 11
CANDIDATO & inoltre tenuto a comunicare per iscritto tutte le successive variazieni dei propri dati.

3.4 Linvie d'informazioni, di eventuali notifiche & avvisi ai CANDIDATI & effettuato dall'Ente Aggiudicatore efo da Snam zll'indirizzo di posta
elettronica comunicato all’atto della registrazione. Le informazioni transitano mediante il Servizios |2 notifica di transito di tali informazioni
awviene all'indirizzo di posta elettrenica del CANDIDATO.

Per poter visualizzare il bando UE € necessario accettare on-line il regolamento, cliccando il tasto Accetta .




Ricerca Bando

All'apertura della pagina e possibile visualizzare la lista dei Bandi UE, suddivisa per stato.

Per aggiornare le liste, cliccare il link relativo allo stato che interessa o Aggiornare.

1- Indietro Continuare p

Bandi UE

+ Bandi

+ Elaborare offerte

Area di lavoro Gruppo Snam

Cercare: Q- Muova sessione SAP Store Eseguire logof
Slorico  Preferiti  Personalizzare View Help Benvenuto/a: ALESSANDRO PONTARZ
Area di lavoro Halgas Area di lavoro Napoletanagas Area di lavoro Toscana Energia
Bandi UE = Area dilavoro Gruppo Snam = Bandi = Elaborare offerie A tutto schermo || Opzioni +
tRFxs Tulte (5§ Pubblicato (1) Concluso (4] Annullato (0]
eRFxs - Tutto
[ » Vis aggiormamento rapido criteri | Mod. interr. Definire nuova inferrogazione Personalizzare
l View: | [View standard] : | Creare risposiz: Visualizesie evenla  Visualizzare risposia hggii':m‘aré \F_ersior_l.p siam;_:ra Espartazione 4 :a;.
E. Mumerc evento Mumero offerta Descrizione evento Tipo evenio Stato evento Data di inizio =l
| 5000001443 6000000432 BUYERO1 27.05.2014 13;55 Eande UE Pubblicato
| | 5000001428 6000000465 RIO2733 22.05.2014 16:31 Eando UE Pubblicato
] 5000001427 6000000463 RIN2733 22052014 14:14 Eande UE Pubblicalo
] | 5000001373 5000000420 BUYERD1 19.05.2014 16:06 Bande UE Pubblicate
| | 5000000176 Copy of 5000000175 Appalto Pubblicato
[EIL [ T
Ultimo aggiornamento 21.06.2014 07:53:36 CET|Aggiomare [£]




Ricerca Bando
E’ possibile impostare dei parametri di ricerca, cliccando il tasto

| » Viz. aggiornamento rapido criteri | -

Numero evento: numero di gara,

Stato: stato della propria offerta;

Data di creazione: periodo di creazione dell’offerta; Inoltre lasciare vuoti i campi per visualizzare le gare
alle quali si deve ancora partecipare

Indicatore della data scadenza: periodo di scadenza della gara

Interr. attive

eRFxs Tutio (5] Pubblicato (1) Concluso (4} Annullato (0}

eRFxs - Pubblicato

Mod. interr. Definire nuova interrogazions Personalizzare

w Mon vis. aggiom. rapido criten

Mumeroevento: [ ] al ] =
Stato evento: Appalti attuali
Data di creazione: A =
Indicatore data della scadenza: |Nei 12 mesi successivi ||
Stato: | [+|

| Rilevare || Resettare |

View: |[\.l"|ew standard] |v | | Creare risposta  Visualizzare evento  Visualizzare risposta  Aggionare Versione slampa  Esporiazione « E;,
F. Mumero evento Mumero offerta Descrizione evento Tipo evento Stato evento Data di inizio |:|
J 5000000176 Copy of 5000000175 Lppalte Pubblicato
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Ricerca Bando

Per visualizzare i risultati della ricerca cliccare il tasto Rilevare.

Interr. attive

eRFxs Tutto (5) Pubblicate (1) Concluso {4) Annullato (0]

eRFxs - Pubblicato

| w MNon vis. aggiom. rapido criten Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzare
Mumero evento: @ [ | LN I
Stato evento: Appalli attuali
Data di creazion: O A >
Indicatore data della scadenza: | Mei 12 mesi successivl ||
Stato: | [~
[y e
View: |[‘u"|ew standard] |1r | | Creare rizposta  Visualizzare evenio  Visualizzare risposta  Aggiornare  Versione stampa Esportazione « &,
F. MNumero evento Mumero offeria Descrizione evento Tipo evento Stato evento Data di inizio |:|
J 5000000176 Copy of 5000000175 Appalto Pubblicato

NB: i bandi UE per cui non si e ancora inserita alcuna offerta riporteranno il campo Numero offerta vuoto.

ATTENZIONE:

Il sistema memorizza gli ultimi parametri di ricerca inseriti. Prima di effettuare la ricerca accertarsi che i

campi inseriti siano quelli corretti.

11
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Visualizzazione Bando

Interr. atfive

eRFxs Tutio (01 Pubblicato (2) Concluso (4] Annullato (0)

eRFxs - Pubblicato

|v Mon vis. aggiorn. rapido criteri Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzare
Numeroevento: <[ | Al ] &
Stato evento: Appalii attuali
Indicatore data della scadenza [Prossimi 90 qiornil [+]

ciat; Visualizzare appalto:

_ E Chiudere Registrare
[ Rilevare || Resettare | A ©-
Numero dell'appaltc 5000001531 Nome dell'appalto RI01265 21.06.2014 05:13 Stato dell'appaltc Pubblicato
. Data di inizio dell'appalto Termine presentazione offerta 28.06.2014 20:00:00 CET Tempo regidue 7 Giomi 11:35:43
View: | Mew slandard] Rep bile per I'appalto Dario Noé& Mumero versione dell'appalto 1 Tipo versione appalto  Versione attiva E}'
. Mumero evento o T |/ Note ¢ allegati di inizio |:|

000000176 Fuso orario: |CET
* Termine presentazione offerta; | 26.06.2014 20:00:00

pericdo vincolo [gg]: o
w Informazioni su pariner e consegna Ij
Dettag Aggiungere . Inviare e-mail Chiam. Reseftare Filtrare Paramefrizzazione
Funzione Mumero MHome M. telefono
J «  Requester Dario Noé

Per visualizzare il bando cliccare il link relativo al Numero evento .

All'apertura della nuova pagina e possibile visualizzare I'appalto.
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Visualizzazione Bando

Visualizzare appalto:

Il Candidato visualizzera:

o] | Chiudere Registrare a B
] 1 1 - Numerc dell'appalte 5000001531 Nome dell'appalte RID1265 21.06.2014 08:13 Stato dell’appalte Pubblicato
N e I I a Carte I I a I nform az I On I ap palto - Data di inizio dell’appalto Termine presentazione offerta 25.06.2014 20:00:00 CET Tempo residuo 7 Giomi 11:35:43
. . Reponsabile per 'appalto Dario Noé Numero versione dell'appalto 1 Tipo i appaltoe Versi attiva
Termine presentazione offerta
! Informazioni appalto ! Mote e allegati
* Nella cartella Note e Allegati: il link e —
al I ' are a d O C U m e n tal e a * Termine presentazione offerta; | 28.06.2014 20:00:00
periodo vincolo [gg]: 1]
w Informazioni su pariner & consegna E
Dettagh Aggiungere . Inviare e-mail Chiam. Reseftare Filirare Parametrizzazione
Funzione HNumero Home N. telefono
J = Requester Dario Noé

Visualizzare appalto:

] | Chiudere Registiare @ )
Numero dell'appalte S080001531 Nome dell'appalto RID1265 21.06.2014 08:13 Stato dell'appalte Pubblicato
Data di inizio dell'gppalto Termine presentazione offerta 23.06.2014 20:00:00 CET Tempo regiduo 7 Giomni 11:35:43
Reponsabile per I'dppalto  Dario Moé Numero versione dell'appalto 1 Tipo versione appalto Versione attiva

Informazioni appalty

w Collab. 7]

Creare Affribuire Cqncellare

Collaborazione Data di creazions
l_ Collaborazione alto 5000001531 21.06.2014 08:14:57
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Visualizzazione Bando — Note e allegati

Per avviare I'applicazione e accedere all’area collaborativa, selezionare il link .

/ Informazioni appalto

Creare  Aftribuire Cancellare

Collaborazione Data di creazione ‘

Collaborazione Appalto 5[![![]!][]153# 21 NR N 14 NR-14-57

Videata iniziale Aggiomare Preferiti Parametrizzazione Help

2la . s
|' | Area pubblica Area pubblica
#HCollaborazione Appalto 5000001531 . )
= e Navigazione: Collaboration
=2 pubblcd Percorso attuale: Collaborazione Appalto... > Area pubblica
3 Documenti Bando UE -

cesc

are area di lavoro

Per salvare le medifiche del nome e della descrizione, selezionare Salvare. Se in questa area operativa si intende

fornire ulteriori descrizioni agli oggetti cFolders, selezionare Nomi alias.

cFolders o Collaboration on the Web

Collaboration | Collaborazione Appalto 5000001531
Nome | Area pubblica

Descrizione Area pubblica

Autorizzazione | Leggere
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Visualizzazione dell’Area Collaborativa

L'area collaborativa € divisa in due aree:

Area pubblica: dove il candidato trova la documentazione pubblica

Area privata: dove il candidato richiede i chiarimenti e trasmette la propria candidatura

All'apertura dell'applicazione, il sistema indirizza alla sezione pubblica dell'area collaborativa in cui il buyer ha

inserito la documentazione del bando.

* Nella sotto cartella Documenti Bando sono inseriti documenti eventualmente caricati dal buyer prima
della pubblicazione della gara;

* Nella sotto cartella Chiarimenti pubblici  sono inseriti documenti eventualmente caricati dal buyer dopo la

pubblicazione della gara.

Videata iniziale
P a
@i Collaborazione Appalto 500000 _
#iCollaborazione Appalto 5000001531

Area pubblica| v
& Areap & Area pubblica| v
Documenti Bando UE _
3 Documenti Bando UE

)l 1 1. Documenti Bando

1 2. Chiarimenti Pubblici

15
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Visualizzazione Bando

Per accedere in visualizzazione ai documenti, cliccare la sotto cartella di interesse e, all'apertura della

nuova finestra cliccare sul nome del file. Per chiudere I'’Area Collaborativa cliccare sul pulsante Terminare.

cFolders i ¥y % Collaboration on the Web

Videata iniziale Aggiomare Preferiti Parametrizzazione Help Temminare

@lal Area pubblica Area pubblica Help
#iCollaborazions Appalto 5000001531 iooai .
m Navigazione: Collaboration
ea o . Percarso attuale: Collaborazione Appalto._. > Area pubblica
& Documenti Bandg
- d el iyl FUDD Pel' Sal\rﬂr - R - - - = - = - < &
fomireuite  Cartella 7. Documenti Bando Help.
Collaborai  Percorso attuale: Collaborazione Appalio. . > Area pubblica > Documenti Bando UE > 1. Documenti Bando
Nome  Cartella
Descrizior
Per salvare le modifiche, selezionare Salvare.
Autorizzaz | Nome | 1. Documenti Bando |
Sottoscr.abbonamento [
Autorizzazione | Leggere |
Per visualizzare gli oggetti della cartella, selezionare un oggetto. Per copiare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti e
selezionare Copiare.
Contenuto cartella [Copiare] [ Tutti] [Mess.]
Nomes Versione attuale Letto |Stato |Autore modifica Data modifica
> | Bdoc bando doc_gara b (1KB Dario Mog 21.06.2014 08:16:04
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Registrazione al bando

Il Candidato, per procedere con la richiesta di chiarimenti e/o I'inoltro del suo documento di candidatura,

deve innanzitutto cliccare il tasto Registrare .

Visualizzare appalto:

. o] | 'Chilldﬂ" Registrare I @,
Numerc dell'appalic 00001531 Nome dell'appalte RI01265 21.06.2014 05:13 Stato dell'appaltc Pubblicato

Data di inizio delfappalto Termine presentazione offerta 28.06.2014 20:00:00 CET Tempo residuc 7 Giomni 11:35:43
Reponsabile per ['appalte Dario Nog Mumero versione dell'appalto 1 Tipe versione appalto Versiene attiva

Informazioni apgalto I/ Note e allegati |

Fugo orario: |CET . .
) ) Visualizzare a/gpa.ltoi
* Termine presentazion offerta: | 28.06.20

periodo virkolo [ga]: % | Chiudere \OKricevuto )Creare offerta i«

L'utente & registrato per 'appalto e ricevera inf. relative a modifiche

Numero dell'appalto 5000001531 Nome dell'appalto RI01265 21.06.2014 08:13 Stato dell'appalto Pubblicato

< ThrEETTEnRE: ke o Data di inizio dell'appalto Terming presentazione offerta 28 062014 20:00:00 CET Tempo regiduo 7 Giomni 10:40:43

2! Reponsabile per 'appalte Dario Moé Numero versione dell'appalio 1 Tipo versione appalto Versione atfiva
Dettagh  Aggiungery Inviare e-mail
Funzione Informazioni appalto )/_ Mote e allegati

J =  Requester

w Coliab. 7]
Creare Aftribuire Cancellare
Collaborazione Data di creazione

|_ Collaborazione Appalto 5000001531 21.06.2014 0&:14:57

Il sistema visualizza un messaggio informativo di avvenuta registrazione.

Per segnalare l'intenzione a partecipare cliccare il tasto OK ricevuto .
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ne offerta

Cliccare il tasto Creare offerta. Il sistema visualizza un messaggio informativo di buon esito dell’azione.

Visualizzare appaito:

% | Chiudere OK ﬁcevutnl Creare offerta I (2 P

L'utente & registrato per 'appalto e ricevera inf. relative a modifiche

Numero dell’'appalte 5000001531 Nome dell'appalto RI01265 21.06.2014 08:13 Stato dell'appalto Pubblicato
Data di inizio dell'amﬁm_ Termine presentazione offerta 28.06.2014 20:00:00 CET Tempo regiduo 7 Giomi 10:40:43
Reponsabile per 'apgalte  Dario Moé Numero versione dell'appalto 1 Tipo versione appalto Versione attiva
Informazioni appaltc J’ Note e allegati
Creare offerta
Inviare | Visualizzare solam. | Controllare Chiudere Salvare Cancellare 8.
Offeria '6000000531° & siata creata
Numero dell’offerta 6000000591 Numero dell'appalto 5000001531 Stato Salvaio Termine presentazione offerta 25.06.2014 20:00:00 CET Tempo residue 7 Giomi 10:.32.46
w Collab. Reponsabile per I'appalto Daric Nog Numero versione dell'offerta Versione atfiva Numero versione dell'appalto 1
Creare Aftribuire Cangellare : inf * Posizioni | Mote e allegatt ' Riepiloga Tracking |
Collaborazione Datidibase = Domande | Note ¢ allegati

di servizio e

| Collaborazione Appaltd 5000 Parametro evento

Divisa: :‘E‘n

dellUME dal 01/01/1999) e
alihig
Data creazione: | 21.06.2014 09:27:10 CET
Autore; | Signora ALESSANDRO PONTARA
Data ultima elaborazione: |21.06.2014 0 CET |

Autore ultima elaborazione: | Signora ALESSANDRO PONTARA

Fitirare Parametrizzazione
Home Inizio validita Fine val. N. telefona

Dettag|
Funzione

m La tabella non contiene dati
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Area collaborativa - Caricamento documenti

All'apertura della nuova finestra, selezionare la cartella Note e allegati

Creare offerta

Inviare | Visualizzare solam. | Confroliare Chiudere Salvare Cancellare (2P

Numero dell'offerta 6000000591 Numero dell'appalto 5000001531 Stato Salvato Termine presentazione offerta 28.06.2014 20:00:00 CET Tempo residuc 7 Giomi 10:32:45
Reponsabile per l'appalte Dario Noe i dell'offerta Versi aftiva it ' 1

< Informazioni appalto :/ Paosizioni /. ‘Noteea vy Riepilogo '[' Tracking

L 1

Aggn.mgem allegato Elaborare deseizions  Creazione di versioni Cancellars  Creare profilo qualifica Filter Paramelrizzazions
Aftribuito a Categoria Descriz mySAP PLM ‘ '
[1] La tabella non contiene dati cFolders i yre - Collaboration on the Web

Videata iniziale Aggiomare Preferiti Paramefrizzazione Help Terminare

e e

Area di lavoro partner Offerta 6000000591 PONTARA SRL .

Navigazione: Collaboration

i GTBZ‘]’EI Aftribuire:  Cancellare #iCollaborazione Appalto 5000001531
’ &3 Offerta 5000000591 PONTARA SRL|v|
‘ I Offeria 6000000591 PONTARA sggl <0 Documenti Bando UE o .
k [ 3. Documenti Candidato Modificare area di lavoro
T 4. Richieste Chiarimenti

Percorso attuale: Collaborazione Appalio... > Offerta 6000000591 PON...

Per salvare le modifiche del nome e della descrizione, selezionare Salvare. Se in questa area operativa si intende

0 5. Chisrimenti fornire ulteriori descrizioni agl oggetti cFolders, selezionare Nomi alias.
Collaboration | Collaborazione Appalto 5000001531 |
Nome ‘ Offerta 6000000591 PONTARA SRL |
Descrizione Offerta 6000000591 PONTARA SRL
Autorizzazione | Leggere |

Selezionando il link nell’area Collaborativa, si apre I'applicazione e il sistema indirizza alla sezione privata

dell’'area collaborativa

Nel caso di richiesta chiarimenti, una volta dentro I'area Collaborativa € possibile selezionare, sotto la

cartella Documenti bando UE, la cartella numero 4: Richiesta Chiarimenti

Nel caso di inserimento documenti di candidatura, una volta dentro I'area Collaborativa e possibile

_@selezionare, sotto la cartella Documenti bando UE, la cartella numero 3: Documenti Candidato
\l/




Area Collaborativa — Caricamento documenti

Per inserire il documento nell’area collaborativa, posizionarsi all'interno della cartella di interesse (cartella 4.

Richiesta Chiarimenti per richiedere chiarimenti al referente del bando, cartella 3. Documenti candidato per

inserire i documenti di candidatura) e cliccare il tasto Creare.
mySAP PLM

cFolders _ Collaboration on the Web
Videata iniziale

Aggiomare Preferiti Paramefrizzazione Help Terminare

=/l Area di lavoro partner Offerta 6000000591 PONTARA SRL Helo
i Collaborazione Appalto 5000001531 B z
Navigazione: Collaboration

m A itiarta BUARDOAN-AT EXINTARA SRLiiI Percorso attuale: Collaborazione Appalto... > Offerta 6000000591 PON...
= Documenti Bando UE

Modificare area di lavoro
4. Richieste Chiarimenti

Per salvare le modifiche del nome e della descrizione, selezionare Salvare. Se in questa area operativa si intende
LIS Uhianmient fornire ulteriori descrizioni agli oggetti cFolders, selezionare Nomi alias.

| | Callaharstinn [ Cnliahnrazinna Annaltn SONNONMTELY
i L. . .
Cartella 4. Richieste Chiarimenti Help
) #iColaborazione Appalto 5000001531 Percorso attuale: Collaborazione Appalto... > Offerta 6000000531 PON... > Documenti Bando UE > 4. Richieste
&| Offerta 6000000531 PONTARA SRL| V| Chiarimenti

[ Documenti Bando UE

T 3. Documenti Candidato ezl
" 4. Richieste Chiarimenti Per salvare le modifiche, selezionare Salvare.
[ 5. Chiarimenti

Nome | 4. Richieste Chiarimenti |
Sottoscr.abbonamento [[7]

Autorizzazione | Scrivere |

Per creare gli oggetti della cantella, selezionare Creare. Per copiare o cancellare gli oggetti, marcare gli oggetti richiesti &
selezionare Copiare o Cancellare.

Contenuto cartella ( [Creare| [Cdpiare] [Inserire] [Cancellare]
Nomexs Versione attuale |Lett0 |Stat0 Autore modifica |Dﬂta modifica
Nessun inserimento
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Area collaborativa - Caricamento documenti

Cliccare il link Documento per inserire I'allegato.

Creare oggetto Help

Mavigazione: Riepilogo cartelle

Percorso attuale: Collaborazione Appalto... = Offerta 6000000591 POM... = Documenti Bando UE = 4. Richieste
Chiarimenti = Creare oggetto

. C d to
Cosa si intende creare? fedre documen

Inserire il nome e una descrizione. Selezionare se si intende caricare direttamente un file o se siintende aggiungerlo

Ducumentu Un documi successivamente. Selezionare infine Continuare.
Nome | Chiarimenti xyz] x| *
Descrizione
Sottoscr.abbonamento =]
> @ Upload di un file locale

() Creare file successivamente

I (G TETCY | Interrompere

E’ possibile assegnare un nome e una descrizione al documento da caricare e in seguito cliccare il tasto
am -

U




Area collaborativa - Caricamento documenti

Selezionando il tasto Browse appare la finestra che permette di cercare e selezionare il file da caricare,

una volta effettuato il caricamento cliccare il tasto Salvare.

Creare versione

Mavigazione: Riepilogo versioni
Percorso attuale: Collaborazione Appalto... = Offerta 6000000531 POMN._.. = Documenti Bando UE = 4. Richieste
Chiarimenti = Chiarimenti xyz > Creare versione

| v

Per selezionare il file richiesto, selezionare Browse e Salvare. 4 5 Favorites Documents library
B Desktop Includes: 2 locations
| [ Browse... | Dropbox - [[—

<» Recent Places
ﬂj Databasef.accdb

LR | Interrompers

l¢ Downloads
— — B Databasel0.accdb
4 Defaultrdp

4] Databasell.accdb

4 | Libraries
", Documents
. b
4. Music 4] Cartellxlsx

N Dirteiroe | doc_gara.txt

Arrange by:

Date modified

A e

09/12/2013 11:18
09/12/2013 1412
16/01/2014 09:39
10/02/2014 18:52
20/02/2014 17:30
20/06/2014 15551

Folder ~

-

Type

Microst
Microst
Remot

Micros:

M'.cros:i_
Text Dtiﬂ

Creare versione |4 chiarimenti_xyz.docx

21/06/2014 10:14

Micros: -

Sl Il

MNavigazione: Riepilogo versioni
Percorso attuale: Collaborazione Appalto. . > Offerta 6000000591 POMN._.. > Documenti Bando UE > 4. Richieste
Chiarimenti = Chiarimenti xyz = Creare versione

name: chiarimenti_xyz.docx

Per selezionare il file richiesto, selezionare Browse e Salvare.

| C:\Users\Daniela Setto\Documents\chial| Browse... |

3

v | Al Fites (%)

)

[Open ¥

Cancel ‘

N

BT iferompere]

Al termine del caricamento e possibile chiudere I'area collaborativa selezionando il tasto Terminare
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Punti di attenzione

Ripetere le operazioni indicate precedentemente per ogni documento da caricare

Per ogni documento di chiarimenti inserito verra inviata in automatico una e-mail di notifica richiesta
chiarimenti al referente del Bando. Il Referente Bando inoltrera la risposta nella cartella 5.
Chiarimenti . Il Candidato ricevera e-mail di notifica e dovra accedere all'area collaborativa per
visualizzare la risposta.

Il documento finale di candidatura va inserito a valle degli eventuali chiarimenti

Qualora il Candidato venga invitato a sottoporre una integrazione della propria candidatura
(mediante e-mail di notifica), i passi da seguire sono i medesimi descritti nelle pagine precedenti. Per
richiesta chiarimenti: utilizzare la cartella 4. Richiesta Chiarimenti. Le risposte del referente saranno
disponibili nella cartella 5. Chiarimenti (previa e-mail di notifica) e i documenti finali della candidatura
dovranno essere inoltrati mediante la cartella 6. Aggiornamenti (che sara visibile al Referente Snam

solo dopo il termine di scadenza)

— €D -



Creazione Offerta - Controllo

Per effettuare un controllo sulla correttezza dei dati inseriti utilizzare il tasto Controllare .

Il sistema visualizzera, se presenti, I'elenco dei messaggi con gli errori o le informazioni omesse nella

compilazione dell'offerta.

Elaborare offerta:

—
Inviare | Visualizzare solam. | |Controflare { Chiudere Salvare Cancellare @ 4
@ L'offerta " & completa e
corretta
Numero dell'offerta 6000000591 Numero dell'appalto 5000001531 Stato Salvato Termine presentazione offerta 25.08.2014 20:00:00 CET
Tempo residuo 7 Giomni 09:08:49 Reponsabile per I'appaito Dario Mo& Numero versione dell'offerta Versione attiva
i dell’ : |

. Informazioni appalto 1v " Posizioni i Mote e aliegati '[ Riepilogo ;v Tracking |
.

Parametro evento Prestazione di servizio e consegna

Divisa: |Euro (divisa dellUME dal 01/01/1999)
= Stato e statistiche

Data creazione:
Autore:
Data ultima elaborazions:

Autore ultima elaborazione:

AT R L S
|Signora ALESSANDRO PONTARA
[21.062014 092710 CET |
|Signora ALESSANDRO PONTARA

Cl

ali  Chiam. = Reseliare

Defiagh Inviae

Filtrare Paramelrizzazione

Funzione Mumero Mome Inizio validita Fine val. M. telefono

@ La tabeila non contiene dati

NOTA: | messaggi di sistema sono contrassegnati dalle seguenti icone:

Indica il buon esito di un’azione

@ Indica un errore bloccante

24

m & Indica un avvertimento
\l/



Sottomissione Candidatura

In caso di buon esito del controllo, dopo aver caricato il documento finale di candidatura (a valle degli

eventuali chiarimenti) e possibile inviare I'offerta, cliccando il tasto Inviare .

Elaborare offerta:
Inviare | Visualizzare solam. | Cu'm:dlare Chiudere Salvare Cancellare &
@ L'offerta " & completa &
cogetta
Numjerc dell'offerta 6000000591 Visualizzare offerta:
Tempo residuo 7 Giorni 09:0
Numere versione dell'appalto 4 | Chiudere 2 W)
B = = = 2 Offerta '6000000591" & stata
Informazioni
4 ik Pald presentata
| Datjdi bh-s'? | Bm | Notee Numero dell'offerta &0000005321 Numere dell'appalto 5000001531 Stato Presentato/a
Termine presentazione offerta 28062014 20:00:00 CET Tempo residuo 7 Giorni 08:58:06 Reponsabile per I'appalto Dario Noé
Parjimetro evento Numerc versione dell'offerta Versione atfiva Numero versione dell'appalto 1
Dvaga: ;Eum st g i aal B Informazioni appalto I/ Posizioni |/ Note e allegati I/ Riepilogo |/ Tracking |
Dati di base | Domande | Mote e allegati
Parametro evento Prestazione di servizio e consegna
Diviza: |Euwro (diviza del'UME dal 01/01/1999)
N Stato e statistiche
- Data creazione: |21.06.2014 09:27:10 CET
Autore; | Signora ALESSANDRO POMTARA
= = = Diata ultima elaborazions: | 21.06.2014 11:01:54 CET
Invigie e-mail © )
Autore ultima elaborazione: | Signora ALESSANDRO PONTARA
Funzione M
IB La tabella non contiene dati w Informazieni su pariner e consegna E

Detiagh  Inviare e-mail Chiam. Resettare Filtrare Parametrizzazione

Funzione Humero Home Inizio validita

Fine val. M. telefono
E La tabella non contiene dati

Nota: in caso di errore bloccante, non sara possibile I'invio dell’offerta, ma soltanto il salvataggio per una

essiva elaborazione. o5

U



Uscita dal sistema

m Cercare:
[/ \

4 Indietro  Confinuare »  Storico Preferiti Personalizzare View Help

Per uscire dal Servizio, premere Eseguire logoff.

.Q'

MNuova sessione

SAP Store Eseguire logoff

Benvenuto/a: Impresza 01
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto € possibile rivolgersi al Contact Center dei Servizi
e-Business Snam, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati nella sezione
e-Business del portale snam.it
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